
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

もくじ 

 

レポートを発行するには・・・？ ............................................................................................................................ 2 

まずは新規発行者登録をしましょう！ ............................................................................................................. 2 

早速レポート発行！その前に・・・ ....................................................................................................................... 5 

メルマガ登録を行いましょう。 ........................................................................................................................... 5 

それではレポートを発行しましょう！ ................................................................................................................... 8 

レポート発行に必要なファイルを用意しましょう。 ................................................................................. 8 

用意ができたらフェールにレポートを登録しましょう。 ....................................................................... 8 

発行者メニューでできること・・・ ................................................................................................................... 11 

① メルマガ情報変更 .......................................................................................................................................... 11 

② アバター登録 .................................................................................................................................................... 13 

③ 登録レポート管理 .......................................................................................................................................... 15 

④ レポート紹介 .................................................................................................................................................... 18 

⑤ メールアドレスダウンロード ................................................................................................................... 20 

⑥ 詳細情報ダウンロード ................................................................................................................................. 21 
 

 



 

 

[作成者名] 2 

 

レポートを発行するには・・・？ 

まずは新規発行者登録をしましょう！ 

手順 ① ＴＯＰページから登録画面にアクセスします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

手順 ② 登録に必要な事項を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

フェールＴＯＰページの 

「新規発行者登録」をクリックします。 

クリックすると新規発行者登録画面

に移動します。 

 

利用規約をお読みの上、フォームに

必要項目を入力します。 

「お名前」はサイト内では表示され

ませんのでご安心ください。 

（サイト内では後ほど設定するハン

ドルネームが表示されます。） 

入力が終わりましたら 

「入力内容の確認」をクリックします。 
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手順 ③ 内容を確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

…あれ？？？ 

メールが届かない時は… 

× × どうしても届かない時は別のアドレスでもう一度お試しください。 

内容を確認し、問題なければ「≫登録」

ボタンをクリックします。 

 

 

修正したい場合は「入力画面に戻る≪」

を押すと手順②の画面に戻ります。 

「≫登録」ボタンを押すと 

仮登録が完了します。 
 

 

先ほど入力したメールアドレスにフェールから 

「仮登録完了」のお知らせメールが届きます。 

・・・無事にメールが届いたら・・・ 

 入力したアドレスは間違っていませんか？ 

 

  メールが迷惑メールフォルダに届いていませんか？ 
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手順 ④ 届いたメールを確認します。 

 

メール本文中のＵＲＬをクリックします。 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 これで発行者登録は完了です！ 

 

 

２４時間以内にアクセスがないと、仮登録が無効になってしまいます！ 

その場合はもう一度手順①からやり直してください。 

クリックすると、 

このような画面が開きます。 
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早速レポート発行！その前に・・・ 

メルマガ登録を行いましょう。 

先ほど登録したアカウントでフェールにログインします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ログインすると発行者メニューが開きます。 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ログインできる場所は 

２か所ありますが、どちらからでも 

構いません。 

 

 

 

※ログインＩＤはメールアドレスです。 

発行者メニューの 

「新規メルマガ登録」をクリック 

します。 
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フォームに入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内容を確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

メルマガ登録画面になりますので、 

 

ハンドルネーム 

メールマガジン名 

メルマガ説明文   を入力します。 

 

※ メルマガ説明文には改行は使えませ

ん。どのようなメルマガなのか、簡

単にご記入ください。 

 

※ ここで入力したハンドルネームが 

サイト内に掲載されます。 

  

「登録内容を確認する」をクリック

します。 
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これでメルマガの登録ができました！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内容を確認して、問題なければ 

「メルマガを登録する」をクリック

します。 

 

 

 

修正したい場合は「修正」を 

クリックすると 

１つ前の画面に戻ります。 

メルマガの登録は１件までです。 

２件目を登録しようとすると下のような画面になり、登録することができません。 

このような表示がでて、 

 

「登録内容を確認する」ボタンが

なくなっています。 
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それではレポートを発行しましょう！ 

レポート発行に必要なファイルを用意しましょう。 

レポート発行には次の２つのファイルが必要です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

用意ができたらフェールにレポートを登録しましょう。 

発行者メニューに戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

レポート本体 

 

 形式 

ＰＤＦファイル 
（ファイル名は半角英数字） 

 

ファイルサイズは1.6ＭＢ以内 

 

※ パスワード制限は解除しておいてください。 

表紙 

 

形式 

ｇｉｆファイル 
（ファイル名は半角英数字） 

 

ファイルサイズは30ＫＢ以内 

画像の大きさは200
よ こ

×260
た て

ピクセル推奨です。 

 

× × 

形式を間違えてしまうとレポートが正常に表示されなかったり、 

掲載されなかったりする場合があります。 

形式をよく確認して次に進みましょう。 

① ② 

発行者メニューから 

「新規レポート登録」をクリック 

します。 
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レポート登録画面に移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力が終わったら「登録内容を確認する」をクリックします。 

 

フォームに入力します。 

 

 

※ カテゴリは複数選択することが 

できません。 

カテゴリが複数にまたがる場合は 

メインとなるカテゴリを選択 

してください。 

「レポート説明文」と 

「レポートの内容」は 

それぞれ実際にこのよう

に表示されます。 

ハンドルネームの欄に 

メルマガ登録時に入力した

ハンドルネームが 

自動で反映されています。 

「ＰＤＦファイル」には先ほど用意した 

レポート本体（ＰＤＦファイル）、 

 

「画像ファイル」には 

表紙（ｇｉｆファイル）を選択します。 
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レポートの登録内容を確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

これでレポートの登録が完了しました！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内容に間違いがなければ 

「レポートを登録する」をクリック

します。 

 

 

修正する場合は「修正」をクリック

すると１つ前の画面に戻ります。 

 

 

 

※ 修正するときはＰＤＦファイル

と画像ファイルをもう一度選択

する必要があります。 

あとは運営者がレポートを審査し、

レポートが承認されるのを待つだけ

です！ 

 

後ほどフェールから 

 

「レポート審査結果のご連絡」 
 

というメールが届きます。 

 レポート発行の手順はここまでです。 

ここからはその他の発行者メニューについて説明していきます。 
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発行者メニューでできること・・・ 

① メルマガ情報変更 

発行者メニューから「メルマガ情報変更」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

メルマガ名をクリックします。 
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変更を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

変更内容を確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力したら「変更内容を確認する」 

をクリックします。 

内容に間違いがなければ 

「メルマガを登録する」を 

クリックします。 

 

 

修正する場合は「修正」を 

クリックすると 

１つ前の画面に戻ります。 
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メルマガ登録内容の変更ができました！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② アバター登録 

発行者メニューから「アバター登録」をクリックします。 
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新しいアバターの画像ファイルを選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

新しいアバターになりました！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ｇｉｆファイル 
 

ファイルサイズは300ＫＢ以内 

 

画像の大きさは150
よ こ

×180
た て

ピクセル 

を推奨します。 

形式 

ファイルを選択したら 

 

「アバターを登録する」をクリック 

します。 

この画面はこのまま閉じてしまって 

構いません。 
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③ 登録レポート管理 

発行者メニューから「登録レポート管理」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① レポートを削除する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

このようなダイアログが出てきたら、 

 ＯＫ をクリックします。 

「削除する」をクリックすると 

レポートを削除できます。 

「登録レポート管理」では、 

これまで発行したレポートの

① 削除 と ② 変更 

を行うことができます。 
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② レポートを変更する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

レポートのタイトルを 

クリックします。 

レポート変更の画面になります。 

変更したい箇所の入力をします。 

レポートの表紙と 

レポート本体（ＰＤＦファイル） 

は変更することができません！ 

 

 

 

  変更したい場合は    

一度レポートを削除して、  
もう一度発行してください。 

 

入力が終わったら「変更内容を確認する」をクリックします。 
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内容を確認します。 

 

 

間違いがなければ 

「レポートを変更する」をクリック

します。 

 

 

修正する場合は「修正」をクリック

すると１つ前の画面に戻ります。 

レポートの変更ができました。 
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④ レポート紹介 

レポート紹介で 協賛ポイント を貯める！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【紹介ＵＲＬ】でほかの人のレポートを紹介して、 

 

あなたの紹介でレポートダウンロードされるとたまるポイントです。 

【協賛メルマガ】の欄に 

 

あなたのメルマガが掲載されやすくなります！ 

つまり… 協賛ポイント ＝ メルマガ読者ＵＰにつながるポイント 

です。 

フェールのレポートを読みたい人は、 

レポートをダウンロードするために、 

 

・そのレポートの発行者のメルマガ 

・フェール公式メルマガ 

・【協賛メルマガ】２つ 

 

 

に登録します。 

 

 

協賛ポイントが高いほど、 

この【協賛メルマガ】にあなたのメル

マガが載りやすくなります。 
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～ 紹介の仕方 ～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

紹介したいレポートを探します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

発行者メニューから「レポート紹介」 

をクリックします。 

カテゴリやキーワドから検索する

こともできます。 

「ダウンロード」をクリックすると 

そのレポートの内容を確認すること

もできます。 

紹介したいレポートが見つかったら、 

紹介ＵＲＬをブログやメルマガに張り付けてどんどん紹介しましょう！ 
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⑤ メールアドレスダウンロード 

取得したメールアドレスをダウンロードすることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「追加分を取得 または 全件取得 をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

発行者メニューから 

「メールアドレスダウンロード」 

をクリックします。 

代理登録される場合は 

二重登録防止のため、 
 

「追加分を取得」 

 
からダウンロードしてください。 

 

 

クリックするとメールアドレスの

リストをダウンロードすることが

できます。 

ダウンロードされたファイルは「ＣＳＶ」形式となっております。 

このファイルをエクセルで開くことでメールアドレスだけを簡単に
抜き出すことができます。 

これまでの取得分すべてをダウンロード 前回からの差分をダウンロード 
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⑥ 詳細情報ダウンロード 

発行者メニューから「詳細情報ダウンロード」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「ダウンロード」をクリックするとダウンロードが開始されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここでは、 

 

【紹介ＵＲＬ】から 

あなたのレポートが誰かの紹介に

よってダウンロードされた場合、 

 

誰の紹介だったかを知ることが 

できます。 

ダウンロードされたファイルは 

メールアドレスの時と同じように 

「ＣＳＶ」形式となっており、 

エクセルで開くことができます。 
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よくある質問については 

フェールホームページ内の【ＦＡＱ】をご覧ください。 


